	前日より繰越した現金Ａ
	
	
	
	
	
	
	
	前日残高をよく確認しましょう。

	借方
	貸方
	金　　額
	受取先（誰から）　　適用

	　　現　金　入　金

本日の
	現金売上高
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	売掛金入金
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	雑収入
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	入金合計　Ｂ
	
	
	
	
	
	
	
	

	借方
	貸方
	金　　額
	支払先（誰に）　～件　　適用

	仕入高
	現金
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	本　　日　　の　　現　　金　　支　　払
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	福利厚生費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	福利厚生費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	給料
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	広告宣伝費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	旅費交通費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	支払手数料
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	燃料費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	修繕費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	地代家賃
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	消耗品費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	水道光熱費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	通信費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	租税公課
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	サービス費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	装飾費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	会議費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	新聞図書費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	衛生費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	諸会費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	車両費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	雑費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	支払合計④Ｃ
	
	
	
	
	
	
	
	
	※計算は必ず2回しましょう。

	

	預金預入　⑤
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	本日の現金残高Ｄ
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ａ＋Ｂ－Ｃ＝Ｄになるか検算


　　平成　　　　年

　　　　　　　　　月　　　　日（　　　）曜日

	売　上　状　況

	時間帯
	卓数
	客数
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	計
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	売　上　状　況

	時間帯
	件数
	金　　額

	①現金売上
（レシート）
	
	
	
	
	
	
	
	

	②現金過不足
（＋）（－）
	
	
	
	
	
	
	
	

	③現金売上
（①±②）
	
	
	
	
	
	
	
	

	④支払合計
（Ｃ）
	
	
	
	
	
	
	
	

	⑤現金有高
（③－④）
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	６．ＵＣ
ｶｰﾄﾞ
	
	
	
	
	
	
	
	

	７．ＶＩＳＡ
ｶｰﾄﾞ
	
	
	
	
	
	
	
	

	８．ＪＣＢ
ｶｰﾄﾞ
	
	
	
	
	
	
	
	

	９．ダイナース
ｶｰﾄﾞ
	
	
	
	
	
	
	
	

	10．

ｶｰﾄﾞ
	
	
	
	
	
	
	
	

	⑪カード売上
（６～１０）
	
	
	
	
	
	
	
	

	⑫売掛金
	
	
	
	
	
	
	
	

	⑬
	
	
	
	
	
	
	
	

	⑭掛合計
（⑪＋⑫＋⑬）
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	売　掛　項　目

	売　掛　先　（入金予定）
	金　　額

	
	　/
	
	
	
	
	
	
	

	
	　/
	
	
	
	
	
	
	

	

	レシート　使　用　項　目

	開始Ｎｏ
	　
	
	
	
	
	
	使用

枚数
	枚

	終了Ｎｏ
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	客単価（売上÷客数）
	
	
	
	
	








